
 بنام خدا

 کتابخانه بهداشت و تغذیه، 97 هسالیکعملکرد 

 امانت دادن کتب و منابع به دانشجویان و مراجعین 1-

 از مدیر گروه ها و دانشجویان کتابخانه تهیه لیست کتابهای مورد نیاز -2                 

 خرید از نمایشگاه بین المللی کتاب تهران تماس با ناشران مربوطه و -3

 نسخه کتاب فارسی و لاتین  ازنمایشگاه بین المللی کتاب تهران 165خرید تعداد  – 4

 چک کردن کتابهای خریداری شده با لیست کتابهای درخواستی و مشخص شدن کتابهای کسری – 5

 که شامل )ثبت کردن و مهر کردن ( کتابها می باشد خریداری شدهآماده سازی کتابهای  -6

نرم افزار و ورود اطلاعات کتابشناختی کتابهای خریداری شده به کتابهای خریداری شده  فهرست کردن  -7

 و زدن لیبل به کتابهای جدید و فایل کتابها در قفسه های مربوطه کتابخانه

 فایل کتابهای برگشتی به کتابخانه – 8

 وجین کتابهای تاریخ گذشته و مندرس – 9

 التحصیلتسویه حساب با دانشجویان فارغ  – 10

 

 

 

 

 

 

 


