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دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی لرستان

آيين نامه استفاده و امانت مواد پایگاه عرضه اطلاعات دانشکده بهداشت و تغذیه
نظر به اهميت كتاب و كتابخانه ، به منظور استفاده بيشتر و كارآمدتر از امكانات موجود در كتابخانه هاي دانشگاه، حفظ و نگهداري منابع و اعمال روشهاي يكنواخت و هماهنگ در خدمات امانت مواد كتابخانه اي، اين آيين نامه تنظيم شده است.
 استفاده كنندگان 
استفاده كنندگان از امكانات كتابخانه به دو گروه تقسيم مي شوند : 

گروه يك – شامل : 

الف- اعضاي هيات علمي شاغل در دانشگاه علوم پزشكي لرستان

ب – دانشجويان دانشکده بهداشت و تغذیه  که شامل رشته های تغذیه و بهداشت می باشد
گروه دو – شامل: 

الف – اعضاي كادر آموزشي بازنشسته دانشگاه علوم پزشكي لرستان 
 ب   - كاركنان رسمي، پيماني و قراردادي دانشگاه علوم پزشكي لرستان
                              شرايط عضويت پایگاه عرضه اطلاعات
· ارائه يك برگ کپی شناسنامه                 
· ارائه يك قطعه عكس 4×3

شرایط استفاده از پایگاه عرضه اطلاعات
دانشجويان هر دانشكده، در كتابخانه دانشكده محل تحصيل خود، عضو دائم مي باشند و از منابع آن کتابخانه  استفاده مي نمايند.

 اعتبار و مدت عضويت پایگاه عرضه اطلاعات
· مدت اعتبار عضويت دانشجويان تا پايان مدت تحصيل آنها در دانشکده.
· مدت اعتبار عضويت كادر آموزشي تا پايان بازنشستگی .
· مدت اعتبار اعضاي قراردادي تا پايان قرارداد.
مقررات و شرايط امانت پایگاه عرضه اطلاعات
· امانت گرفتن  منابع از هر كتابخانه منوط به داشتن كارت عضويت آن كتابخانه خواهد بود.
· امانت منابع فارسی و لاتین به مدت یک هفته می باشد.
· تمدید منابع فارسی ولاتین یک هفته می باشد منوط بر اینکه مورد نیاز دانشجویان دیگر نباشد. 
· منابع  مرجع خارج ازکتابخانه امانت داده نمی شودو باید درهمان محل (بخش مرجع کتابخانه )مطالعه شود.  
· اعضاي هیات علمی حداکثر 15جلد به مدت  30روز,کادر آموزشي و كاركنان شاغل مي توانند حداكثر3 جلد كتاب به مدت یک هفته امانت بگيرند.

· به دانشجویان عضو حداکثر 5 کتاب به مدت 7روز امانت داده می شود.
· امانت کتاب به اسم دانشجویی دیگر ممنوع است و دانشجويان به هیچ عنوان نمی توانند با شماره عضویت دیگران امانت بگیرند.
· تحت هیچ شرایطی به دانشجویی که عضو کتابخانه نیست کتاب امانت داده نمی شود .

· مجموعه  CD های کتابخانه حداکثر 3عدد به مدت 15روز امانت داده می شود. 
· امانت گيرنده مجاز نيست كتابهاي امانت گرفته شده را به ديگران واگذار نمايد.
· اعضاي كتابخانه موظفند شخصا با در دست داشتن كارت عضويت مبادرت به امانت و استرداد كتاب نمايند.
· كتابهاي درسي و پر مراجعه بنا به تشخيص كتابخانه مي توانند در بخش رزرو قرار گيرند. 
· مدت امانت مواد درسي مي تواند با توجه به نياز مراجعين، به تشخيص كتابخانه كاهش يابد. 

· يك نسخه از هر عنوان كتاب فقط در محل كتابخانه مورد استفاده قرار مي گيرد و امانت داده نخواهد شد. 

· پس از استرداد كتاب به بخش امانت، در صورت نياز مي توان مدت امانت را تمديد نمود.
· كتابهايي كه در ليست رزرو قرار دارند، تمديد امانت نخواهند شد و به مدت 24 ساعت جهت تحويل به رزرو كننده، در كتابخانه نگهداري مي شوند .
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  تاخير در استرداد به موقع كتاب و جریمه پایگاه عرضه اطلاعات
· در صورت تاخير در برگشت كتاب، كارت عضويت توقيف خواهد شد و مدت توقيف با توجه به اهميت كتاب و مدت زمان تاخير، از يك ماه تا يك ترم خواهدبود
· بابت دیر کرد هر منبع اعم از کتاب فارسی ,لاتین و اطلسها 2000 ریال    از دانشجو اخذ در غیر اینصورت از انجام تسویه در آخر سال معذوریم 
·  در صورت تكرار تخلف، عضويت در كتابخانه براي مدتي معين بحالت تعليق در آمده و چنانچه براي سومين مرتبه تخلف صورت گيرد، كارت عضويت ابطال مي گردد. 

·  اگر به هر صورت موادي بدون اطلاع و موافقت كتابدار از كتابخانه خارج شود، فرد متخلف يك نيمسال تحصيلي از عضويت كتابخانه محروم شده و مراتب به كميته انضباطي گزارش خواهد شد. 
      مفقود يا ناقص شدن منابع پایگاه عرضه اطلاعات
· چنانچه هريك از منابع امانت گرفته شده مفقود، مخد وش يا اوراق و تصاويري از آن بريده و ناقص شود، امانت گيرنده موظف است عين اصل آن را تهيه و به كتابخانه تحويل نمايد. 

·  چنانچه تهيه مجدد اثر مفقود يا مخدوش شده امكان پذير نباشد، امانت گيرنده ملزم به پرداخت بهاي آن به كتابخانه است .
منابعي كه درپایگاه عرضه اطلاعات امانت داده نمي شوند
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تسويه حساب
· هر نوع تغيير در وضعيت آموزشي دانشجويان، از قبيل انتقال، انصراف از تحصيل، جابجايي، مهمان شدن و نظاير آن منوط به ارائه برگه تسويه حساب از كتابخانه است. 

·  ساير امانت گيرندگان، اعم از اعضاي هيات علمي، محققان و كاركناني كه منتقل، بازنشسته و بازخريد مي شوند، يا از ماموريتهاي درازمدت و فرصت مطالعاتي استفاده مي كنند، يا به هر ترتيب به خدمت آنان خاتمه داده مي شود، ملزم به دريافت تسويه حساب از كتابخانه و تحويل آن به كارگزيني مي باشند. 
     به منظور حفظ و منزلت كتابخانه كليه اعضاء موظفند در محيط كتابخانه موارد زير را رعايت نمايند:

· اجتناب از رفتارهاي مغاير با اصول اسلامي و اخلاقي
· حفظ كامل سكوت و آرامش 
· عدم استعمال دخانيات 
· حفظ نظم و پاكيزگي كتابخانه 
· رعايت احترام به كاركنان كتابخانه ها 
· پرهيز از ايجاد مزاحمت براي ساير اعضاء 
· در صورت مشاهده تخلف، پس از يك نوبت تذكر شفاهي، ضمن تعليق عضويت، فرد متخلف به كميته انضباطي دانشگاه معرفي خواهد شد .

        مشخصات اعضاء پایگاه عرضه اطلاعات:

نام و نام خانوادگي :
نام پدر:
تاريخ تولد :

محل تولد :
 شماره شناسنامه :
شماره ملي:
نشاني منزل :
تلفن ثابت :

 همراه :
 پست الكترونيك : (Email)

مخصوص دانشجويان                                        
 شماره دانشجويي :

 رشته تحصيلي :      پزشکی                   علوم آزمایشگاهی                    
 
       شماره پرسنلي:                         پست سازماني :                          گروه آموزشي : 

مخصوص كارمندان
       شماره پرسنلي : 
       نوع استخدام :
       پست سازماني :
       مدرك تحصيلي :


شماره عضویت :
تاريخ عضویت :                                                                امضاء 
                                                                         مسئول کتابخانه پزشکی   
ساعت کارپایگاه عرضه اطلاعات


شنبه تا چهار شنبه : 7:30 الی 18                       


پنجشنبه و  جمعه : تعطیل                                            











كتابهاي مرجع ( رفرنس)                                                


نشريات ادواري 


پايان نامه هاي تحصيلي











فرم تقاضاي عضويت در پایگاه عرضه اطلاعات


کتابخانه دانشکده پزشکی


      








محل الصاق
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